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Veranstaltungen online erfassen 
Bitte beachten: 
Veranstalter können ihre Aktivitäten online erfassen. Nach inhaltlicher Prüfung werden diese im 
Internet freigeschaltet. Nicht zur Publikation zugelassen sind Einträge mit politischem 
und/oder religiösem Inhalt sowie Kurse und Schulungen. Reine Gastro-Events ohne kulturelle 
Nebenveranstaltung können ebenfalls nicht berücksichtigt werden. 
Das Redaktionsteam bittet, die korrekte Rubrik auszuwählen sowie den Eintrag auf das 
Wesentliche zu beschränken. 
Offizielle Rechtschreibung sowie Gross-/Klein-Schreibung beachten und die direkte 
Anrede vermeiden. 
Die Verantwortung der Richtigkeit der Eingaben liegt beim Veranstalter. 
 
http://www.kulturagenda.baden.ch 

 
Neuen Event erstellen 

 
Klick auf  
„Veranstaltung erfassen“ 
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Neues Konto erstellen 
 

 
 
 
 
 

Klick auf  
„Neues Konto erstellen“ 
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Frei gewähltes Login 
(Benutzername und 
Passwort) und Mail-Adresse 
eingeben  
 
Klick auf „Konto erstellen“ 
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Mit bestehendem Konto einloggen 
 

 
 
 Benutzername und Passwort 

eingeben und Klick auf 
„anmelden“ 
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Veranstaltungsdetails erfassen 
 

 
 
 
 
 

In DropDown-Menü Rubrik 
wählen 
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Bei „Einzeleintrag“ Termin 
und Zeit eingeben 
 
Bei „regelmässiger 
Serientermin“ Anfangs- und 
Endatum und Zeit eingeben 
und Serienart (täglich, 
wöchentl. etc.) wählen 
 
Bei „Serientermin mit 
unregelmässigen 
Einzeldaten“ Daten mit ; 
(Strichpunkt) getrennt 
eingeben und Zeit definieren 
 
Hinweis: Serientermine mit 
abweichenden Uhrzeiten 
müssen separat erfasst 
werden 



Wegleitung_Veranstaltungseintraege.doc   7 / 11 

Achtung: zuerst Organisator / Kontakt wählen und falls Veranstaltungsort nicht identisch ist 
mit Adresse Organisator / Kontakt, den Veranstaltungsort manuell eingeben (überschreiben) 
 
 

 
 

 
 
 

Organisator eintragen oder 
 
Betrieb aus der 
Firmendatenbank auswählen 
oder (siehe nächste Seite) 
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Verein aus der 
Vereinsdatenbank auswählen 
oder 
 
Organisator aus der 
Adressdatenbank wählen 
 
Wenn der Organisator nicht 
hinterlegt ist: 
Name, evtl. Beschreibung, 
Tel.-Nr. (+41 (0)56 xxx xx xx), 
Mail-Adresse, Web-Link 
(www.xxx.ch) und evtl. Infos 
zum Vorverkauf manuell 
eintragen 
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 Wahl mit OK bestätigen  
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Wenn der Veranstaltungsort 
nicht den automatisch 
eingefügten Angaben 
entspricht, Daten 
überschreiben  
 
Klick auf   
„Veranstaltung eintragen“ 
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Der Veranstaltungseintrag wird erst nach Prüfung durch das Redaktionsteam von Info Baden im 
Internet freigeschaltet. 
 


